Notaria Publica 22

Puebla, Pue.

CREDITO HIPOTECARIO ISSFAM

Contratos y Operaciones Patrimoniales

Descripcion

Son los actos juridicos que le permiten al personal militar activo, que tenga 6 afos de aportaciones
por parte del Gobierno Federal a su favor en el Fondo de la Vivienda Militar, adquirir un
financiamiento econdémico para la adquisicidn, construccién, ampliacién o reparacion de vivienda, y
pago de pasivos.

Requisitos
El Militar debera presentar en el ISSFAM:

1. Original de Solicitud de crédito Hipotecario (Formato F16DV)

2. Copia de Identificacion oficial del militar (Credencial para votar o pasaporte vigente)
3. Copia de Identificacion como militar

4. Certificado de servicios

Una vez autorizada la solicitud, el militar tiene 120 dias naturales para recabar la siguiente
documentacion:

ADQUISICION DE VIVIENDA

1.-Copia de la notificacion del crédito otorgado.
2.-Copia de identificacién oficial vigente de la o el militar.

www.notariapublica22.com



Notaria Publica 22

Puebla, Pue.

3.-Copia de identificacién militar vigente.

4.-Original del Formato de crédito para adquisicién de vivienda debidamente requisitado.

5.-Copia del acta de nacimiento del militar.

6.-Original del certificado de percepcion de haberes.

7.-Copia de la escritura de propiedad de la vendedora o el vendedor (debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio), En los casos de compra a compafias
Fraccionadoras o Instituciones de crédito, es necesario presentar también Acta Constitutiva,
Escritura de Régimen de Propiedad en Condominio, Lotificacién o Gaceta Oficial donde se autorice
dicho Fraccionamiento anexando memoria descriptiva del inmueble que se pretende adquirir.
8.-Copia de la identificacién oficial del o los vendedores.

9.-Copia del acta de nacimiento del o los vendedores.

10.-Copia del acta de matrimonio del o los vendedores En caso de estar casado bajo el régimen de
sociedad conyugal, se debera anexar lo siguiente:

Copia de la identificacion oficial del conyuge, (Credencial para votar o pasaporte vigente).
Copia del acta de matrimonio o en su caso certificado de concubinato actualizado.
Copia del acta de nacimiento del cényuge o concubina.

11.- Copia del plano arquitecténico de la casa (si el inmueble por adquirir es departamento en
condominio, debera presentar un croquis arquitecténico, con las medidas correspondientes).
12.- Copia del alineamiento y niumero oficial actualizado.

13.-Copia de la licencia de construccién (solo viviendas nuevas) en caso de no contar con este
documento podra presentar una constancia de Regularizacion de Obra expedida.

14.-Copia de la constancia de terminacion de obra (solo viviendas nuevas), en caso de no contar
con este documento podrd presentar una constancia de Regularizacion de Obra.

15.-Copia recibo de pago del impuesto predial del inmueble actualizado.

16.-Copia del recibo de consumo de agua del inmueble actualizado o constancia de suministro
expedida por el Organo Municipal.

17.-Original de la carta promesa de venta. En el caso de que el contrato privado de promesa de
venta sea firmado por un representante, se debera presentar ademas Poder Notarial e
identificacién oficial del apoderado.

18.-Original y copia del avalto el cual debera ser vigente y podra ser bancario, expedido por un
corredor publico o por alguna unidad de valuacién (SOFOL). Las unidades de valuacién deberan
estar inscritas en la Sociedad Hipotecaria Federal.

19.-Original del certificado de no gravamen expedido por el Registro Publico de la Propiedad y del
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Comercio actualizado.

20.-Fotografias del inmueble (minimo 5 fotografias a color, del exterior e interior, en diferentes

angulos, incluyendo fachada, sala, comedor, recamaras, bafo, patio de servicio, etc.), en caso de

que el fraccionamiento sea nuevo, no presentar fotografias de la casa muestra.

21.-Original del Formato de designacion de la Notaria 22 de Puebla, cuyo titular es el Notario
HORACIO HIDALGO MENA.

CONSTRUCCION, AMPLIACION O REPARACION DE UN INMUEBLE

Hw e

v

Copia de la notificacién del crédito otorgado.

Copia de identificacidn oficial vigente de la o el militar.

Copia de identificacion militar vigente.

Original del Formato de crédito para construccién, ampliaciéon o reparaciéon debidamente
requisitado.

Copia del acta de nacimiento del militar.

. Original del certificado de percepcion de haberes.

7. Copia de la escritura de propiedad del terreno (construccién) o de la vivienda (ampliacion

o0 reparacién) a nombre de la o el militar o su cényuge (cuando estén casados en sociedad
conyugal), debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

8. Copia de los planos arquitecténicos, inscrito en el Registro Publico de la Propiedad.

9. Copia de los planos estructurales, hidraulicos, y sanitarios. (En caso de crédito para

10.

11.
12.
13.

14,

15.

16.

reparacion de vivienda no es necesario).

Copia del alineamiento y nimero oficial actualizado. No se requiere este documento
cuando la vivienda sea de interés social construida por Infonavit, FOVISSSTE, D.D.F., etc., o
se trate de departamento en condominio o se encuentre asentado en la escritura.

Original del contrato de obra o carta responsiva.

Copia del recibo de pago del impuesto predial del predio actualizado.

Copia del recibo de consumo de agua del inmueble actualizado o constancia de suministro
expedida por el Organo Municipal.

Original del certificado de no gravamen del inmueble, terreno o predio, expedido por el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio actualizado y libre de gravamen.

Original y copia del avallo el cual debera ser vigente y podra ser bancario, expedido por
un corredor publico o por alguna unidad de valuacion (SOFOL). Las unidades de valuacidn
deberan estar inscritas en la Sociedad Hipotecaria Federal.

Copia de la licencia de construccién, en caso de reparacién no es necesario.
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17. Original del presupuesto de obra con calendario de pagos y programa de obra.

18. Minimo 5 fotografias del predio o terreno.

19. Original del Formato de designacion de la Notaria 22 de Puebla, cuyo titular es el Notario
HORACIO HIDALGO MENA.

20. Copia del estado de cuenta bancario con una vigencia no mayor a 3 meses.

PAGO DE PASIVOS

1.-Copia de la notificacion del crédito otorgado.

2.-Copia de identificacién oficial vigente de la o el militar.

3.-Copia de identificacién militar vigente.

4.-Original del Formato de Crédito para Pago de Pasivos debidamente requisitado.

5.-Copia del acta de nacimiento del militar.

6.-Original del certificado de percepcidon de haberes.

7.-Copia de la escritura de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
8.-Original de la carta de conformidad del acreedor (carta saldo de la Instituciéon Bancaria),
actualizada y en moneda nacional.

9.-Copia del Ultimo recibo de pago al acreedor que justifique que estd al corriente con sus pagos.
10.-Copia del Plano Arquitectdnico de la casa, en caso de que el inmueble sea departamento en
condominio, debera presentar un croquis arquitecténico, con las medidas correspondientes.
11.-Copia recibo de pago del impuesto predial del inmueble actualizado.

12.-Copia del recibo de consumo de agua del inmueble actualizado o constancia de suministro
expedida por el Organo Municipal.

13.- Original y copia del avallo el cual deberd ser vigente y podra ser bancario, expedido por un
corredor publico o por alguna unidad de valuacién (SOFOL). Las unidades de valuacion deberan
estar inscritas en la Sociedad Hipotecaria Federal.

14.-Fotografias del inmueble (minimo 5 fotografias a color, del exterior e interior, en diferentes
angulos, incluyendo fachada, sala, comedor, recamaras, bafio, patio de servicio, etc.).
15.-Original del Formato de designacion de la Notaria 22 de Puebla, cuyo titular es el Notario
HORACIO HIDALGO MENA.

Una vez que el Militar cuente con la documentacién en su totalidad, debera acudir a la Direccién de
Vivienda o a Oficialia de Partes de este Organismo, para su revisién.

Posteriormente, el crédito serd sometido para su autorizacion a la Junta Directiva; y posteriormente,
remitido a la Notaria 22 de Puebla, previa designacion hecha por el militar para su formalizacién.
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Tramite

1. Recoger expediente en ISSFAM en Ciudad de México.

. Se contacta al acreditado para informarle la recepcion del expediente

3. La Notaria envia al ISSFAM la solicitud de pagos a nombre de los vendedores y de los

gastos a favor del militar.

. Se informa al militar la fecha de firma y se elabora oficio de permiso de firma dirigido a la

Unidad de Trabajo

5. Elaboracién y anotacién del primer aviso preventivo

Elaboracién de proyecto de escritura, y envio para revision y aprobacion por parte del
ISSFAM

7. Firma de escritura, y notificacién de esto al ISSSFAM

8. Programacién de cita con el representante legal del Instituto para la firma de la escritura

9. Calculo y entero del Impuesto Sobre la Renta

10.
11.
12.
13.
14,
15.

Segundo Aviso preventivo

Solicitud de avalu ocatastral

Pago del Impuesto por Adquisicidon de Bienes Inmuebles

Pago de los derechos de Registro Publico de la Propiedad
Inscripcién del testimonio en el Registro Publico de la Propiedad
Entrega del testimonio al militar.

Tiempo estimado para firma: 20-30 dias

Tiempo estimado para entrega del testimonio: 90-180 dias
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